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CONTENIDOS CONCEPTUALES:

UNIDAD N°1:

Las personas como clave estratégica de las organizaciones eficientes

AN

Administracion. Concepto. Objeto de estudio.
Gerentes. Funciones  Administrativas. Habilidades Administrativas. Roles.
Cambios.

v" Equilibrio entre trabajo y vida privada.

v" Las Personas y Organizaciones.

v" Reciprocidad entre individuos y organizacién. Relaciones de intercambios.

v" Concepto de incentivos y contribuciones. Clima organizacional.

v’ Las caracteristicas de las nuevas generaciones de trabajadores, como claves
estratégicas.

v" Reclutamiento de personas. Investigacion interna y externa. El proceso de
Reclutamiento. Medios.

v" Seleccién de personal: Concepto. Seleccién como proceso de decision y como
proceso de comparacién. Bases para la seleccion. Eleccion de técnicas de
seleccion. Pruebas de conocimiento o de capacidad.

v' Planes de carrera y planes de sucesion. Evaluacién de desempefio.
Compensaciones.

v Higiene y seguridad en el trabajo, desarrollo y seguimiento de la personas.

UNIDAD N°2:

Fuentes financieras para lograr rentabilidad

v

AN

ASRNENEN

Objetivos de la funcion financiera; decisiones de inversion y de financiamiento.
La funcion de las finanzas administrativas.

Los elementos de la Gestion Financiera y Bancaria; el capital propio. El
autofinanciamiento. El crédito a corto plazo.

El riesgo y su medicién.

Colocacion de fondos.

Presupuesto: Objetivo, clasificacion, elaboracion. Cash flow .

Otras herramientas de andlisis financieros: Interpretacion de estados contables.
Ratios. Estado de Origen y aplicacion de fondos.

UNIDAD N°3:

Gestion de las operaciones y de la tecnologia para mejorar los
procedimientos

v
v

Empresas industriales y contabilidad de costos.
Control de Procesos.



v" Normas de Calidad.
v" Control interno y externo.
v" Documentacion.



